
  

   

 

 

 

 

 ভিশন: উন্নত ও টেকসই বাাংলাদেশ ভবভনর্মাদে র্ানসম্মত ও যুদগাপদযাগী ভশক্ষা ভনভিতকরদের র্াধ্যদর্ জ্ঞানভিভিক সর্াজ গঠন। 
 ভর্শন: একভবাংশ শতাব্দী ও চতুর্ম ভশল্পভবপ্লদবর চযাদলঞ্জ টর্াকাদবলায় প্রযুভিভনিমর, সুভশভক্ষত, েক্ষ, অভিদযাজন সক্ষর্, ননভতকতাসম্পন্ন এবাং নবভিক পভরর্ণ্ডদল টনতৃত্ব োদন সক্ষর্ র্ানবসম্পে 

       সৃজদন অনুকূল একাদেভর্ক পভরদবশ সৃভি। 

ক্রভর্ক
নাং. 

টসবার নার্ টসবাপ্রোন পদ্ধভত ও সর্য়সীর্া প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় আদবেন 
ফরর্ প্রাভির স্থান 

টসবার রূ্লয ও পভরদশাধ্ 
পদ্ধভত 

টসবাপ্রাভির স্থান ও 
োভয়ত্বপ্রাি কর্মকতমা 

১. 
এইচএসভস/স্নাতক (পাস)/স্নাতক 
(সম্মান) িভতম 

ভশক্ষা টবােম/জাতীয় ভবিভবেযালয় 
কতৃমক প্রেি ভবজ্ঞভি ও ভনদেমশনা 
টর্াতাদবক এবাং ভনধ্মাভরত 
সর্য়সীর্ার র্দধ্য 

ক. Confirmation Slip এর ভপ্রন্টকভপ। 
খ. অনলাইদন পূরেকৃত ফরদর্র ভপ্রন্টকভপ। 
গ. এসএসভস রূ্ল ট্রান্সভক্রপ্ট/অনলাইন নম্বরপত্র। 
ঘ. এসএসভস টরভজ. কােম ও প্রদবশপদত্রর 
ফদোকভপ। 
ঙ. সেয টতালা পাসদপােম সাইদজর ছভব ২ কভপ। 

কদলজ অভফস/কদলজ 
ওদয়বসাইে 

ভশক্ষা টবােম/জাতীয় ভবিভবেযালয় 
কতৃমক ভনধ্মাভরত ভফ অনলাইন 
বযাাংভকাং এর র্াধ্যদর্ জর্াোন 

এইচএসভস/স্নাতক 
(পাস)/স্নাতক(সম্মান) িভতম 
কভর্ভে ও োভয়ত্বপ্রাি 
কর্মকতমা 

২. এইচএসভস/স্নাতক (পাস)/ স্নাতক 
(সম্মান) অিযন্তরীে পরীক্ষা গ্রহে 
ওফলাফল প্রকাশ 

ভশক্ষা টবােম/জাতীয় ভবিভবেযালয় 
কতৃমক প্রেি সর্য়সীর্ার র্দধ্য 
কদলজ কতৃমক ভনধ্মাভরত তাভরদখ 

প্রদবশপত্র  কদলজ অভফস/কদলজ 
ওদয়বসাইে 

ভশক্ষা টবােম/জাতীয় 
ভবিভবেযালদয়র ভবভধ্ টর্াতাদবক 
কদলজ কতৃমক ভনধ্মাভরত ভফ 
অনলাইন বযাাংভকাং এর র্াধ্যদর্ 
জর্াোন 

এইচএসভস/স্নাতক 
(পাস)/স্নাতক(সম্মান) 
পরীক্ষা(অিযন্তরীে) কভর্ভে ও 
োভয়ত্বপ্রাি কর্মকতমা 

৩. এইচএসভস/স্নাতক(পাস)/ স্নাতক 
(সম্মান) ফরর্পূরে, পরীক্ষা গ্রহে 
ওফলাফল প্রকাশ 

ভশক্ষা টবােম/জাতীয় ভবিভবেযালয় 
কতৃমক প্রেি ভবজ্ঞভি ও ভনদেমশনা 
টর্াতাদবক এবাং ভনধ্মাভরত 
সর্য়সীর্ার র্দধ্য 

টরভজদেশন কােম ও প্রদবশপত্র কদলজ অভফস/ 
কদলজওদয়বসাইে 

ভশক্ষা টবােম/জাতীয় ভবিভবেযালয় 
কতৃমক ভনধ্মাভরত ভফ অনলাইন 
বযাাংভকাং এর র্াধ্যদর্ জর্াোন 

এইচএসভস/স্নাতক 
(পাস)/স্নাতক(সম্মান)পরীক্ষা 
কভর্ভে ও োভয়ত্বপ্রাি 
কর্মকতমা 

৪. এইচএসভস/স্নাতক (পাস)/স্নাতক 
(সম্মান) নম্বরপত্র ও সনে প্রোন 

আদবেন সাদপদক্ষ কদলজ প্রশাসন 
কতৃমক ভনধ্মাভরত সর্য়সীর্ার র্দধ্য 

টরভজদেশন কােম ও প্রদবশপত্র কদলজ অভফস/কদলজ 
ওদয়বসাইে 

প্রদযাজয নয় কদলজ অভফস ও োভয়ত্বপ্রাি 
কর্মকতমা/কর্মচারী 

গেপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার                                                                                                                                  
অধ্যদক্ষর কাযমালয়                                                                                                                                   

টর্দহরপুর সরকাভর র্ভহলা কদলজ 
টফান-ফযাক্স: +৮৮০২৪৭-৭৭৯২০৪৭, ইআইআইএন- ১১৮৩৪৩ 

টর্াবাইল নাং: +৮৮০১৭৮৫৯৩৯৬০১, e-mail: mgmcmeherpur@gmail.com 
www.mgmcollege.edu.bd 

ভসভেদজন চােমার 

mailto:mgmcmeherpur@gmail.com


৫. এইচএসভস/স্নাতক(পাস)/ স্নাতক 
(সম্মান) টরভজদেশন কােম, প্রদবশপত্র, 
নম্বরপত্র, সনেপত্র ইতযাভের ভিনকল 
(হাভরদয় টগদল) 

অনলাইন আদবেন সাদপদক্ষ ভশক্ষা 
টবােম/জাতীয় ভবিভবেযালয় কতৃমক 
ভনধ্মাভরত সর্য়সীর্ার র্দধ্য 

হাভরদয় যাওয়ার প্রর্ােপত্র ও ভশক্ষা টবােম/জাতীয় 
ভবিভবেযালদয়র ওদয়বসাইদে উভিভখত 

ভশক্ষা টবােম/জাতীয় 
ভবিভবেযালদয়র 
ওদয়বসাইে 

ভশক্ষা টবােম/জাতীয় ভবিভবেযালয় 
কতৃমক ভনধ্মাভরত ভফ অনলাইন 
বযাাংভকাং এর র্াধ্যদর্ জর্াোন 

ভশক্ষা টবােম/জাতীয় 
ভবিভবেযালদয়র সাংভিি শাখা 

৬. এইচএসভস/স্নাতক (পাস)/স্নাতক 
(সম্মান) বযবহাভরক ও টর্ৌভখক পরীক্ষা 

ভশক্ষা টবােম/জাতীয় ভবিভবেযালয় 
কতৃমক প্রেি ভবজ্ঞভি ও ভনদেমশনা 
টর্াতাদবক এবাং ভনধ্মাভরত 
সর্য়সীর্ার র্দধ্য 

টরভজদেশন কােম ও প্রদবশপত্র কদলজ অভফস/কদলজ 
ওদয়বসাইে 

ভশক্ষা টবােম/জাতীয় ভবিভবেযালয় 
কতৃমক ভনধ্মাভরত ভফ অনলাইন 
বযাাংভকাং এর র্াধ্যদর্ জর্াোন 

এইচএসভস/স্নাতক(পাস)/ 
স্নাতক(সম্মান) পরীক্ষা 
কভর্ভে ও সাংভিি ভবিাদগর 
োভয়ত্বপ্রাি কর্মকতমা 

৭. এইচএসভস/স্নাতক(পাস)/ স্নাতক 
(সম্মান) ভেভস িভতম ও ভবষয় পভরবতমন 

অনলাইন আদবেন সাদপদক্ষ ভশক্ষা 
টবােম/জাতীয় ভবিভবেযালয় কতৃমক 
ভনধ্মাভরত সর্য়সীর্ার র্দধ্য 

ভশক্ষা টবােম/জাতীয় ভবিভবেযালদয়র ওদয়বসাইদে 
উভিভখত 

ভশক্ষা টবােম/জাতীয় 
ভবিভবেযালদয়র 
ওদয়বসাইে 

ভশক্ষা টবােম/জাতীয় ভবিভবেযালয় 
কতৃমক ভনধ্মাভরত ভফ অনলাইন 
বযাাংভকাং এর র্াধ্যদর্ জর্াোন 

ভশক্ষা টবােম/জাতীয় 
ভবিভবেযালদয়র সাংভিি শাখা 

৮. এইচএসভস/স্নাতক (পাস)/ স্নাতক 
(সম্মান) অভনয়ভর্ত টরভজদেশন 

অনলাইন আদবেন সাদপদক্ষ ভশক্ষা 
টবােম/জাতীয় ভবিভবেযালয় কতৃমক 
ভনধ্মাভরত সর্য়সীর্ার র্দধ্য 

ভশক্ষা টবােম/জাতীয় ভবিভবেযালদয়র ভবজ্ঞভিদত 
উভিভখত 

ভশক্ষা টবােম/জাতীয় 
ভবিভবেযালদয়রওদয়বসা
ইে 

ভশক্ষা টবােম/জাতীয় ভবিভবেযালয় 
কতৃমক ভনধ্মাভরত ভফ অনলাইন 
বযাাংভকাং এর র্াধ্যদর্ জর্াোন 

সাংভিি কভর্ভে ও োভয়ত্বপ্রাি 
কর্মকতমা 

৯. প্রশাংসাপত্র, চাভরভত্রক সনে, অধ্যয়নরত 
ভশক্ষার্মীদের পভরচয়পত্র ও লাইদেভর 
কােম 

আদবেন সাদপদক্ষ কদলজ প্রশাসন 
কতৃমক ভনধ্মাভরত সর্য়সীর্ার র্দধ্য 

িভতম ফরদর্র সু্টদেন্ট কভপ এবাং সেযদতালা 
পাসদপােম সাইদজর েুই কভপ ছভব।  

কদলজ অভফস/কদলজ 
ওদয়বসাইে 

কদলজ কতৃমক ভনধ্মাভরত ভফ 
অনলাইন বযাাংভকাং এর র্াধ্যদর্ 
জর্াোন 

কদলজ অভফস ও োভয়ত্বপ্রাি 
কর্মকতমা/কর্মচারী 

১০. প্রশাংসাপত্র, চাভরভত্রক সনে, অধ্যয়নরত 
ভশক্ষার্মীদের পভরচয়পত্র ও লাইদেভর 
কােম ভিনকল (হাভরদয় টগদল) 

আদবেন সাদপদক্ষ কদলজ প্রশাসন 
কতৃমক ভনধ্মাভরত সর্য়সীর্ার র্দধ্য 

হাভরদয় যাওয়ার প্রর্ােপত্র কদলজ অভফস/কদলজ 
ওদয়বসাইে 

কদলজ কতৃমক ভনধ্মাভরত ভফ 
অনলাইন বযাাংভকাং এর র্াধ্যদর্ 
জর্াোন 

কদলজ অভফস ও োভয়ত্বপ্রাি 
কর্মকতমা/কর্মচারী 

১১. পাবভলক পরীক্ষার টকন্দ্র পভরবতমন 
 

অনলাইন আদবেন সাদপদক্ষ ভশক্ষা 
টবােম/জাতীয় ভবিভবেযালয় কতৃমক 
ভনধ্মাভরত সর্য়সীর্ার র্দধ্য 

টরভজদেশন কােম ও প্রদবশপত্র ভশক্ষা টবােম/জাতীয় 
ভবিভবেযালদয়র 
ওদয়বসাইে 

ভশক্ষা টবােম/জাতীয় ভবিভবেযালয় 
কতৃমক ভনধ্মাভরত ভফ অনলাইন 
বযাাংভকাং এর র্াধ্যদর্ জর্াোন 

ভশক্ষা টবােম/জাতীয় 
ভবিভবেযালদয়র সাংভিি শাখা 

১২. ভবএনভসভস, টরািার স্কাউে ও 
টরেভক্রদসদন্টর সেসয অন্তিুমভি 
 

আদবেন সাদপদক্ষ কদলজ প্রশাসন 
কতৃমক ভনধ্মাভরত সর্য়সীর্ার র্দধ্য 

সাংভিি ইউভনে অভফস কতৃমক ভনধ্মাভরত 
কাগজপত্র 

কদলজ অভফস/কদলজ 
ওদয়বসাইে/ সাংভিি 
ইউভনে অভফস 

প্রদযাজয নয় সাংভিি ইউভনে অভফস/ 
োভয়ত্বপ্রাি কর্মকতমা 

১৩. ক্রীড়া ও সাাংসৃ্কভতক প্রভতদযাভগতা কদলজ কতৃমক ভনধ্মাভরত সর্য়সীর্ার 
র্দধ্য আদয়াভজত প্রভতদযাভগতার 
র্াধ্যদর্ 

কদলজ ওদয়বসাইে/দনাভেশ টবাদেম উভিভখত কদলজ অভফস/কদলজ 
ওদয়বসাইে 

প্রদযাজয নয় োভয়ত্বপ্রাি কর্মকতমা 

১৪. ভবজ্ঞান ক্লাদব অন্তিুমভিকরে 
 
 
    

আদবেন সাদপদক্ষ কদলজ প্রশাসন 
কতৃমক প্রদয়াজনীয় টযাগযতা যাচাই 

সাংভিি ক্লাব কতৃমক ভনধ্মাভরত কাগজপত্র কদলজ অভফস/কদলজ 
ওদয়বসাইে/ সাংভিি 
ক্লাব 

প্রদযাজয নয় সাংভিি ক্লাব 
অভফস/োভয়ত্বপ্রাি কর্মকতমা 



১৫. ভেদবভোং ক্লাদব অন্তিুমভিকরে 
 

আদবেন সাদপদক্ষ কদলজ প্রশাসন 
কতৃমক প্রদয়াজনীয় টযাগযতা যাচাই 

সাংভিি ক্লাব কতৃমক ভনধ্মাভরত কাগজপত্র কদলজ অভফস/কদলজ 
ওদয়বসাইে/ সাংভিি 
ক্লাব 

প্রদযাজয নয় সাংভিি ক্লাব অভফস/  
োভয়ত্বপ্রাি কর্মকতমা 

১৬. ছাত্রীভনবাদস আবাভসক সুভবধ্া 
 

শূনয আসদনর ভবপরীদত আদবেন 
সাদপদক্ষ কদলজ প্রশাসন কতৃমক 
আসন প্রাভির টযাগযতা যাচাই 

কদলজ কতৃমক প্রেি ভবজ্ঞভি ও ভনদেমশনায় 
উভিভখত 

কদলজ অভফস/কদলজ 
ওদয়বসাইে/ছাত্রীভনবা
টসর অভফস টর্দক 

কদলজ কতৃমক ভনধ্মাভরত ভফ 
ছাত্রীভনবাদসর তত্ত্বাবধ্ায়দকর 
ভনকে জর্াোন 

ছাত্রীভনবাদসর তত্ত্বাবধ্ায়ক/ 
োভয়ত্বপ্রাি কর্মকতমা 

১৭. লাইদেভর বযবহার, বইসাংগ্রহ ও জর্াোন আদবেন সাদপদক্ষ 
 

লাইদেভর কােম লাইদেভর প্রদযাজয নয় োভয়ত্বপ্রাি কর্মকতমা/ 
লাইদেভরয়ান 

১৮. আইভসভে লযাব সুভবধ্া 
 

কদলজ প্রশাসন কতৃমক প্রেি 
ভনদেমশনা ও ভনধ্মাভরত সর্য়সীর্ার 
র্দধ্য 

পভরচয়পত্র/লযাব কােম আইভসভে লযাব প্রদযাজয নয় আইভসভে লযাব/োভয়ত্বপ্রাি 
কর্মকতমা 

১৯. উপবৃভি/ টবােম বৃভি/প্রধ্ানর্ন্ত্রীর ভশক্ষা 
সহায়তা তহভবল 

সাংভিি র্ন্ত্রোলয়/ টবােম/কদলজ 
প্রশাসন কতৃমক প্রেি ভবজ্ঞভি ও 
ভনদেমশনা টর্াতাদবক এবাং ভনধ্মাভরত 
সর্য়সীর্ার র্দধ্য 

ট্রান্সভক্রপ্ট, টরভজদেশন কােম, প্রদবশপত্র ও 
এনআইভে/জন্মভনবন্ধ সনে 

সাংভিি র্ন্ত্রোলয়/ 
টবােম/ কদলজ 
ওদয়বসাইে 

প্রদযাজয নয় সাংভিি র্ন্ত্রোলয়/ টবাদেমর 
সাংভিি শাখা 

২০. েভরদ্র তহভবল হদত সহায়তা প্রোন 
 

আদবেন সাদপদক্ষ কদলজ প্রশাসন  
কতৃমক সহায়তা প্রাভির টযাগযতা 
যাচাই 

কদলজ প্রশাসন কতৃমক প্রেি ভবজ্ঞভি ও 
ভনদেমশনায় উভিভখত 

কদলজ অভফস/কদলজ 
ওদয়বসাইে 

প্রদযাজয নয় কদলজ প্রশাসন/োভয়ত্বপ্রাি 
কর্মকতমা 

২১. েুদযমাগ বযবস্থাপনা ও পভরষ্কার পভরচ্ছন্নতা 
 

উদূ্ভত পভরভস্থভত ভবদবচনায় কদলজ 
প্রশাসন কতৃমক প্রেি ভনদেমশনা 
টর্াতাদবক 

পভরচয়পত্র প্রদযাজয নয় প্রদযাজয নয় কদলজপ্রশাসন/োভয়ত্বপ্রাি 
কর্মকতমা 

২২. র্ানভসক স্বাস্থয ভবষদয় কাউদন্সভলাং টসবা 
 

কদলজ প্রশাসন যভে অনুধ্াবন 
কদর/দকাদনা ভশক্ষার্মী যভে অনুরূপ 
টসবা প্রাভির প্রদয়াজনীয়তা অনুিব 
কদর 
 

পভরচয়পত্র প্রদযাজয নয় প্রদযাজয নয় কাউদন্সভলাং টসবা টসন্টার/ 
োভয়ত্বপ্রাি কর্মকতমা 
 

২৩. তর্যপ্রাভির অভধ্কার  অনলাইন/ভলভখত আদবেন সাদপদক্ষ 
তর্য অভধ্কার আইন-২০০৯ 
অনুযায়ী অনভধ্ক ২০ কাযম ভেবদসর 
র্দধ্য তর্য সরবরাহ করদবন। 

পভরচয়পত্র তর্য কভর্শন/কদলজ 
ওদয়বসাইে 

প্রদযাজয নয় কদলজ প্রশাসন/োভয়ত্বপ্রাি 
কর্মকতমা 

 

 



অভিদযাগ প্রভতকার বযবস্থাপনা 

অভিদযাগ োভখদলর র্াধ্যর্/স্থান ভনষ্পভির পযমায় ভনষ্পভির সর্য় 
সরাসভর োভয়ত্বপ্রাি কর্মকতমা/ভবিাগীয় 
প্রধ্ান/উপাধ্যক্ষ/অধ্যদক্ষর ভনকে 
টর্ৌভখক/ভলভখতিাদব/অভিদযাগ বদক্স/োকদযাদগ/ই-টর্ইল 
কদর।  

পযমায়ক্রদর্ ভবিাগীয় প্রধ্ান/উপাধ্যক্ষ/অধ্যক্ষ ভনষ্পভি 
করদবন।  

ভতন কর্মভেবদসর র্দধ্য 

    

 

অধ্যক্ষ                           
টর্দহরপুর সরকাভর র্ভহলা কদলজ 

টর্দহরপুর 
 


